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Durante	
   la	
   carriera	
   universitaria	
   esigenze	
   personali	
   o	
   di	
   studio	
   possono	
   rendere	
  
necessario	
   per	
   lo	
   studente	
   il	
   cambiamento	
   della	
   sede	
   o	
   delle	
   modalità	
   del	
   corso	
  
seguito.	
  
Studen'	
   Per	
   -­‐	
   UDU	
   Padova	
   ha	
   deciso	
   di	
   fornire	
   una	
   guida	
   de@agliata	
   (fonte:	
  
Unipd.it)	
   al	
   cambio	
   di	
   corso,	
   ordinamento	
   o	
   sede.	
   Per	
   qualsiasi	
   consiglio	
   o	
  
informazione	
  non	
  esitare	
  a	
  conta:arci!	
  !
Cambio	
  di	
  Corso	
  di	
  Studio	
  
Con	
  la	
  domanda	
  di	
  cambio	
  di	
  ordinamento	
  o	
  di	
  corso	
  di	
  studio	
  si	
  chiede	
  di	
  con'nuare	
  
gli	
   studi	
   presso	
   un	
   corso	
   di	
   laurea	
   diverso	
   da	
   quello	
   a	
   cui	
   si	
   è	
   iscriL,	
   oppure	
   di	
  
passare	
  a	
  un	
  ordinamento	
  successivo	
  di	
  uno	
  stesso	
  corso	
  (la	
  cosidde:a	
  opzione).	
  !
• Cambio	
  appena	
  iscriL.	
  
Per	
   passare	
   dal	
   primo	
   anno	
   di	
   un	
   corso	
   al	
   primo	
   anno	
   di	
   un	
   altro	
   la	
   domanda	
   va	
  
presentata	
  uAlizzando	
  	
  l’apposito	
  modulo	
  entro	
  il	
  28	
  novembre	
  2014.	
  
In	
  caso	
  di	
  passaggio	
  a	
  un	
  corso	
  di	
  studio	
  con	
  accesso	
  a	
  numero	
  programmato	
  o	
  con	
  
prova	
   di	
   accertamento	
   obbligatoria	
   è	
   necessario	
   leggere	
   a@entamente	
   l’avviso	
   di	
  
ammissione	
  nell’apposita	
  sezione,	
  che	
  potrebbe	
  prevedere	
  tempisAche	
  diverse.	
  
La	
  richiesta	
  deve	
  essere	
  corredata	
  di	
  una	
  marca	
  da	
  bollo	
  secondo	
  il	
  valore	
  a:uale	
  ed	
  
essere	
   firmata	
   in	
   presenza	
   dell’impiegato	
   al	
   momento	
   della	
   consegna.	
   Va	
   anche	
  
consegnato	
  il	
  libre:o	
  universitario.	
  
Ove	
  non	
  diversamente	
  previsto,	
   il	
  modulo	
  può	
  essere	
  anche	
   inviato	
  alle	
  Segreterie	
  
per	
   posta,	
   allegando	
   la	
   fotocopia	
   di	
   un	
   documento	
   d’iden'tà,	
   la	
   fotocopia	
   della	
  
ricevuta	
  di	
  pagamento	
  della	
  prima	
  rata	
  e	
  il	
  libre@o	
  universitario.	
  	
  !
• Cambio	
  durante	
  la	
  carriera	
  universitaria.	
  	
  
Per	
  chiedere	
   il	
  passaggio	
  a	
  un	
  altro	
  corso	
  di	
  studio,	
   in	
  un	
  anno	
  successivo	
  al	
  primo,	
  
dal	
   12	
   maggio	
   al	
   20	
   giugno	
   2014	
   deve	
   essere	
   presentata	
   una	
   domanda	
   di	
  
valutazione	
   preven'va	
   e	
   riconoscimento	
   credi',	
   matura'	
   o	
   prenota'	
   (esami	
  
prenota'	
   che	
   concorrono	
   al	
   raggiungimento	
   dei	
   requisi'	
   curriculari	
   minimi).	
  	
  
Generalmente	
   la	
   domanda	
   va	
   presentata	
   dire:amente	
   alle	
   Segreterie	
   Studen'	
  
a:raverso	
  l’apposito	
  modulo	
  compilabile.	
  Successivamente,	
  visionata	
  la	
  risposta	
  alla	
  
domanda	
   di	
   valutazione	
   prevenAva,	
  dal	
   28	
   luglio	
   al	
   30	
   se@embre	
   2014	
   va	
   fa@a	
   la	
  
richiesta	
  del	
  passaggio	
  u'lizzando	
  l’apposito	
  modulo.	
  



Vi	
   inviAamo	
  a	
  prestare	
   la	
  massima	
  a@enzione	
  alla	
   fase	
  del	
   riconoscimento	
   credi',	
  
maturaA	
   o	
   prenotaA,	
   essendo	
   il	
   passaggio	
   più	
   sensibile	
   del	
   cambio	
   di	
   corso,	
  
verificando	
   l’effeLva	
   possibilità	
   di	
   accreditamento	
   degli	
   insegnamenA	
   per	
   non	
  
rischiare	
  di	
  dover	
  sostenere	
  nuovamente	
  gli	
  stessi	
  esami.	
  
Bisogna	
  consegnare	
  il	
  libre:o	
  universitario	
  con	
  tuL	
  gli	
  esami	
  sostenuA	
  già	
  registraA,	
  
ed	
  è	
   inoltre	
  necessario	
  essere	
   in	
   regola	
   coi	
  pagamen'	
  delle	
   tasse	
  universitarie	
   ed	
  
esibire	
  la	
  ricevuta	
  del	
  pagamento	
  della	
  prima	
  rata	
  del	
  nuovo	
  anno	
  accademico.	
  	
  !
• Rinuncia	
   agli	
   studi	
   con	
   domanda	
   di	
   valutazione	
   preven'va	
   e	
  
riconoscimento	
  credi'	
  

Questa	
   è	
   una	
   delle	
   procedure	
   più	
   u'lizzate,	
   perme:endo	
   di	
   evitare	
   problemi	
  
riguardo	
   al	
   numero	
  minimo	
   di	
   credi'	
   che	
   si	
   sarebbero	
   dovuA	
   sostenere	
   al	
   primo	
  
anno	
   e	
   conseguentemente	
   di	
   essere	
   consideraA	
   in	
   ritardo	
   rispe:o	
   alla	
   propria	
  
carriera	
  universitaria	
  con	
  tu:e	
  le	
  penalizzazioni	
  conseguenA	
  (mensa,	
  tasse).	
  
La	
  rinuncia	
  agli	
  studi	
  può	
  essere	
  presentata	
  in	
  qualunque	
  momento,	
  è	
  irrevocabile,	
  
incondizionata	
  e	
  pone	
   termine	
  alla	
   carriera	
  universitaria,	
   che	
  viene	
  annullata.	
  Per	
   il	
  
futuro	
   non	
   è	
   preclusa	
   la	
   possibilità	
   di	
   una	
   nuova	
   immatricolazione,	
   preceduta	
  
appunto	
   da	
   una	
   domanda	
   di	
   valutazione	
   preven'va	
   e	
   riconoscimento	
   credi'.	
  
Generalmente	
   la	
   domanda	
   va	
   presentata	
   dire:amente	
   alle	
   Segreterie	
   Studen'	
  
a:raverso	
   l’apposito	
   modulo	
   compilabile.	
   Sul	
   modello	
   va	
   apposta	
   una	
   marca	
   da	
  
bollo,	
   assieme	
   alla	
   documentazione	
   sulle	
   aLvità	
   didaLche	
   delle	
   quali	
   si	
   chiede	
   il	
  
riconoscimento.	
  	
  
La	
   domanda	
   serve	
   a	
   conoscere	
   in	
   anAcipo	
   quali	
   esami	
   o	
   aLvità	
   formaAve	
   (già	
  
sostenuA	
  o	
  che	
  si	
  prevede	
  di	
  sostenere	
  entro	
  la	
  data	
  di	
  immatricolazione	
  o	
  iscrizione)	
  
potranno	
  essere	
  convalidaA	
  dall’Università	
  di	
  Padova	
  nell’ambito	
  del	
  percorso	
  di	
  studi	
  
che	
   si	
   vuole	
   intraprendere.	
   L’Università	
   risponde	
   per	
   iscri:o,	
   in	
   tempo	
   uAle	
   per	
  
procedere	
  all’eventuale	
  iscrizione,	
  cerAficando	
  i	
  crediA	
  formaAvi	
  riconosciuA	
  per	
  ogni	
  
aLvità.	
  !
Con	
   la	
   rinuncia	
   i	
   rapporA	
   con	
   l’Università	
   di	
   Padova	
   cessano:	
  non	
   si	
   ha	
   diri@o	
   alla	
  
res'tuzione	
   delle	
   tasse	
   e	
   dei	
   contribu',	
   ma	
   allo	
   stesso	
   tempo	
   non	
   si	
   è	
   tenuA	
   al	
  
pagamento	
   di	
   quanto	
   non	
   è	
   stato	
   ancora	
   versato.	
   Dopo	
   la	
   rinuncia	
   non	
   è	
   più	
  
possibile	
  compiere	
  aL	
  di	
  carriera	
  né	
  usufruire	
  dei	
  servizi	
  didaLci	
  e	
  amministra'vi;	
  
viene	
   resAtuito	
   tramite	
  posta	
   il	
  diploma	
  originale	
  di	
   scuola	
  superiore	
  o	
   il	
   cerAficato	
  
sosAtuAvo	
  qualora	
  consegnato	
  al	
  momento	
  dell’iscrizione.	
  
La	
   rinuncia	
   va	
   presentata	
   u'lizzando	
   l’apposito	
   modulo.	
   La	
   richiesta	
   deve	
   essere	
  
corredata	
   di	
   una	
   marca	
   da	
   bollo	
   ed	
   essere	
   firmata	
   in	
   presenza	
   dell’adde:o	
   al	
  
momento	
   della	
   consegna.	
   Va	
   inoltre	
   riconsegnato	
   anche	
   il	
   libre:o	
   universitario.	
  
Qualora	
   il	
   modulo	
   di	
   rinuncia	
   venga	
   spedito	
   tramite	
   posta	
   (preferibilmente	
  
raccomandata),	
  occorre	
  inviarlo	
  già	
  firmato,	
  allegando	
  copia	
  di	
  un	
  proprio	
  documento	
  
di	
  riconoscimento	
  in	
  corso	
  di	
  validità.	
  !
Cambio	
  di	
  Ordinamento	
  (Opzione	
  per	
  i	
  nuovi	
  Ordinamen')	
  
Per	
  chiedere	
  il	
  passaggio	
  ad	
  un	
  ordinamento	
  successivo	
  del	
  medesimo	
  corso	
  di	
  studi.	
  
La	
   possibilità	
   di	
   avvalersi	
   di	
   tale	
   cambio	
   (cosidde:a	
   "opzione")	
   va	
   prevenAvamente	
  
verificata	
  con	
  la	
  propria	
  Segreteria	
  studen'.	
  



La	
  richiesta	
  va	
  fa:a	
  uAlizzando	
  l'apposito	
  modulo	
  dal	
  25	
  agosto	
  al	
  28	
  o@obre	
  2014	
  
senza	
   presentazione	
   della	
   domanda	
   di	
   valutazione	
   prevenAva	
   e	
   riconoscimento	
  
crediA.	
  !
Cambio	
  di	
  Sede	
  
Tramite	
  l’apposito	
  modulo	
  è	
  possibile	
  chiedere	
  di	
  con'nuare	
  gli	
  studi	
  presso	
  un’altra	
  
università.	
   Presso	
   l’ateneo	
   di	
   desAnazione	
   vanno	
   verificate	
   le	
   scadenze,	
   gli	
  
adempimen'	
  e	
  gli	
  eventuali	
  vincoli	
  stabiliA	
  per	
   l’iscrizione	
  al	
  corso	
  di	
   laurea	
  scelto	
  
(ad	
  esempio	
  la	
  prova	
  di	
  ammissione).	
  La	
  richiesta	
  deve	
  essere	
  corredata	
  di	
  una	
  marca	
  
da	
  bollo	
  ed	
  essere	
  firmata	
   in	
  presenza	
  dell’adde:o	
  al	
  momento	
  della	
   consegna.	
  Va	
  
consegnato	
   il	
   libre:o	
   universitario,	
   con	
   tuL	
   gli	
   esami	
   sostenuA	
   già	
   registraA,	
   e	
   il	
  
nulla-­‐osta	
  rilasciato	
  dall’università	
  di	
  desAnazione,	
  nel	
  caso	
  che	
  per	
  il	
  corso	
  di	
  laurea	
  
scelto	
  sia	
  prevista	
  una	
  prova	
  di	
  ammissione.	
  
È	
  inoltre	
  necessario	
  verificare	
  su	
  Univeb	
  >	
  diri@o	
  allo	
  studio	
  e	
  corsi	
  es'vi	
  >	
  tasse	
  se	
  ci	
  
sono	
   re@e	
   universitarie	
   arretrate	
   che	
   vanno	
   es'nte;	
   per	
   le	
   tasse	
   pagate	
   ma	
   non	
  
ancora	
   registrate,	
   e	
   per	
   quelle	
   appena	
   pagate,	
   bisogna	
   allegare	
   la	
   fotocopia	
   delle	
  
ricevute.	
  !
I	
  termini	
  per	
  la	
  presentazione	
  della	
  domanda	
  variano	
  a	
  seconda	
  delle	
  situazioni:	
  
-­‐ dal	
  21	
  luglio	
  al	
  30	
  se@embre	
  2014:	
  senza	
  obbligo	
  di	
  iscrizione	
  all’anno	
  accademico	
  

2014/15	
  
-­‐ dal	
  2	
  o@obre	
  al	
  19	
  dicembre	
  2014:	
  in	
  questo	
  caso	
  bisogna	
  essere	
  in	
  regola	
  con	
  la	
  

prima	
  rata	
  delle	
  tasse	
  universitarie	
  relaAve	
  al	
  nuovo	
  anno	
  accademico	
  
-­‐ dal	
  12	
  gennaio	
  al	
  27	
  aprile	
  2015:	
  devono	
  essere	
  effe:uaA	
  tuL	
  i	
  pagamenA	
  relaAvi	
  

all’anno	
  accademico	
  2014/15	
  !
Una	
   volta	
   presentata	
   la	
   domanda,	
   si	
   viene	
   avvisa'	
   per	
   le@era	
   dell’avvenuto	
  
trasferimento;	
   da	
   quel	
   momento	
   in	
   poi	
   ci	
   si	
   dovrà	
   rivolgere	
   all’università	
   di	
  
desAnazione	
  per	
  perfezionare	
  l’iscrizione.	
  
Se,	
   una	
   volta	
   iscri:o	
   alla	
   nuova	
   università,	
   si	
   decide	
   di	
   tornare	
   all’Università	
   di	
  
Padova,	
   sarà	
   possibile	
   	
   farlo	
   unicamente	
   nell’anno	
   accademico	
   successivo,	
   previa	
  
domanda	
   di	
   valutazione	
   prevenAva	
   e	
   riconoscimento	
   crediA,	
   ed	
   entro	
   i	
   termini	
  
previsA	
  per	
  i	
  trasferimenA	
  da	
  altro	
  ateneo.	
  


